
Okręg Warmińsko-Mazurski PZD w Olsztynie poszukuje osoby: 

na stanowisko:  

inspektor ds. terenowo-prawnych 

(pełen etat) 
Miejsce pracy: Olsztyn, ul. Kopernika 39 

Wymagania: 

 wykształcenie: wyższe; kierunek/specjalizacja: prawo lub administracja 

Uprawnienia/Umiejętności:  

 Dobra znajomość pakietu Microsoft Office, w tym przede wszystkim MS Excel , WODR 

 Znajomość przepisów prawa administracyjnego 

 Znajomość ustawy o rodzinnych ogrodach działkowych 

 Bardzo dobra organizacja czasu i pracy, dokładność, terminowość, samodzielność, umiejętność 

analitycznego myślenia,  zdolność szybkiego uczenia się 

 Umiejętności komunikacyjne – łatwość w nawiązywaniu oraz utrzymywaniu kontaktów z ludźmi 

 Prawo jazdy kategorii B 

 Praca w zespole oraz samodzielna. 

Ogólny zakres obowiązków:  

 Bieżąca i bezpośrednia współpraca w zarządami ROD w zakresie spraw terenowo-prawnych 

 Prowadzenie spraw związanych z regulacją i aktualizacją stanu prawnego nieruchomości, na których 

usytuowane są rodzinne ogrody działkowe, 

 Kompletowanie dokumentacji prawnej ROD, 

 Sprawdzanie zapisów w księgach wieczystych, 

 Współpraca w zarządami ROD w zakresie wniosków o ujęcie ogrodów w planach ogólnych gminy 

 Analiza dokumentów i udział w postępowaniach związanych z podziałem nieruchomości, 

rozgraniczeniami geodezyjnymi, scaleniami itp.  

 Prowadzenie merytoryczne spraw dotyczących łączenia i podziałów ROD, 

 Prowadzenie spraw związanych z likwidacja ROD i czasowym zajęciem terenu, 

 Współpraca z zarządami ROD w zakresie spraw podatkowych – podatek od nieruchomości, rolny, 

leśny, zwolnienia ROD z podatku, 

 Prowadzenie spraw związanych z uzyskaniem przez ROD numerów REGON 

 Sporządzanie wniosków o wydanie  przez osoby reprezentujące PZD, pełnomocnictw dla 

przedstawicieli Okręgu lub Zarządów ROD do czynności w imieniu i na rzecz PZD 

 Współpraca z Radcą Prawnym Okręgu 

 

Osoby zainteresowane prosimy o kierowanie CV oraz zgodny na przetwarzanie danych 

osobowych na potrzeby rekrutacji (wzór druku do pobrania poniżej)  

na adres mailowy: olsztyn@pzd.pl  

lub listem na adres:  

PZD Okręg Warmińsko-Mazurski  

10-512 Olsztyn 

ul. Kopernika 39  

Termin składania ofert do 13 listopada 2026 r. 


